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Secéo |: Descricdo das Etapas e Atividades

Esta secdo apresenta a relacdo de etapas que relnem as principais atividades de
um projeto Pibid. Esta estrutura baseou-se na relagdo direta com as dimensdes e
caracteristicas da iniciacdo a docéncia previstas na Portaria Capes n°® 96/2013. As etapas
aqui definidas séo interdependentes e n&do seguem, necessariamente, uma ordem

cronoldgica/sequéncia temporal.

Etapa: Organizacao e Preparacédo
____________________________________________________________________________|

Atividades sugeridas

Y

I.  Selecdo dos bolsistas: selecdo de bolsistas de iniciacdo a docéncia e de
supervisdo, o que envolve publicar e divulgar o edital, realizar a selecéo e divulgar os
resultados.

II. Apresentacdo dos bolsistas a comunidade escolar: apresentacdo dos bolsistas
de iniciacdo a docéncia a direcdo, a coordenacdo pedagdgica, aos professores, a
secretaria e aos funcionarios da escola; leitura dos documentos oficiais da escola,
tais como Projeto Politico Pedagdgico, Regimento Escolar e Plano de Ensino da area
de conhecimento do subprojeto; estudo do contexto educacional, considerando os
diferentes espacos escolares, por exemplo, sala para atendimento educacional
especializado, sala de aula, laboratérios, bibliotecas, espacos recreativos e

desportivos, ateliers, secretarias.
Despesas elegiveis

I. Material de consumo: material de expediente, material de processamento de dados,
material de acondicionamento e embalagem, material para utilizagdo em gréfica,
tecidos e aviamentos (para confeccdo de camiseta de identificagdo dos bolsistas),
camisetas.

Il. Outros servigcos de terceiros - pessoa juridica: servigos graficos, servicos de

copias e reproducdo de documentos, servigos de confeccéo de uniformes.
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Itens ndo financiaveis para a etapa

I. Material de consumo: combustivel para deslocamento dos bolsistas de iniciagdo a
docéncia e coordenadores as escolas.

Il. Passagens e despesas com locomocdao: locacao de veiculo para transporte de
bolsistas de iniciacdo a docéncia e coordenadores para as escolas.

lll. Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: contratacdo de servigcos de
processamento de dados, locacdo de espaco para realizacdo de reunides de rotina
do projeto.

Etapa: Formacao da Equipe/Planejamento
-

Atividades sugeridas

I.  Reunibes de planejamento: encontros para definicdo das atividades do projeto;
estudo dos documentos que regem a educacdo nacional, estadual e municipal:
legislacdes, orientacdes, diretrizes, entre outros, bem como pressupostos tedrico-
metodoldgicos da educacgdo, do conhecimento escolar, da didatica dos conteudos,
da matriz curricular etc. As diretrizes para a execucdo das acbes podem ser
definidas em encontros peridédicos entre alunos das escolas, coordenadores,
licenciandos e supervisores.

I. Cursos, minicursos e oficinas: atividades que decorrem da necessidade de
aprimorar a formacao dos bolsistas de iniciacdo de iniciacdo a docéncia: palestras,
workshops, oficinas, seminarios e minicursos, possibilitando a criacdo de espacos de
discussdo, de debates e reflexdo para todos os envolvidos. A proposta de atividades
para aperfeicoamento das habilidades de leitura, de escrita e de fala do licenciando
podera ser desenvolvida mediante a utilizagdo de diferentes géneros textuais,
elaboracdo e apresentacdo de seminario, relatorio de atividades e elaboracdo de
portfélio etc.

Ill.  Desenvolvimento e testagem de material didatico: encontros para investigacéao,
criagcdo, confeccdo e testagem do material produzido. Esta atividade envolve, ainda,
a avaliacdo do material produzido e das estratégias didatico-pedagogicas utilizadas

para a aplicagdo do material.
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Elaborac&o de manuais e roteiros: sistematizacéo e registro de manuais, cartilhas,
textos didaticos, sequéncia didaticas, roteiros para atividades experimentais e de
laboratério, apostilas, listas de exercicios, tutoriais, glossarios etc.

Visitas a espacgos e eventos culturais: atividades formativas com o objetivo de
ampliar o capital social e cultural dos bolsistas de iniciacdo a docéncia, tais como
visitas a cinemas, museus, parques, feiras de livros, espacgos artisticos, pracas,
centros de documentacdo e registro, planetarios e outros, sempre vislumbrando

possibilidades do trabalho docente.

Despesas elegiveis

Material de consumo: combustivel para transporte de carros oficiais (veiculos da
instituicAo de ensino superior) para a realizacdo de visitas de estudos e para
utilizacdo em atividades experimentais, gas engarrafado, alimentos para animais,
géneros de alimentacao (para uso no desenvolvimento de material didatico), material
farmacoldgico, material quimico, material de caca e pesca, material educativo e
esportivo, material de expediente, material de processamento de dados, material de
acondicionamento e embalagem, material para utilizacdo em grafica, material para
manutencao de bens moveis (para aplicacdo em material destinado as atividades do
Pibid), material elétrico e eletrdbnico, material de limpeza e higienizacdo (para
preparacdo de experimentos), material para manutencdo de bens imdveis (para
aplicacdo em material destinado as atividades do Pibid), material para 4udio, video e
foto, sementes, mudas de plantas e insumos, material laboratorial, material
hospitalar, material bioldgico, ferramentas.

Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: servigos graficos, aquisicdo de
ingressos, servigos de copias e reprodugéo de documentos.

Outros servigos de terceiros - pessoa fisica: servigco de costureira, serralheiro,

carpinteiro, marceneiro, que ndo possuam CNPJ.

. Passagens e despesas com locomoc¢do: locacdo de veiculo para transporte de

coordenadores, supervisores e bolsistas de iniciagdo a docéncia para realizagéo de

atividades formativas em espacos socioculturais e educativos.
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Itens ndo financiaveis para a etapa

I. Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: servico de processamento de
dados, servicos de conservacdo e manutencdo de maquinas e equipamentos,
servico de manutencao de software.

Etapa: Execucédo de Atividades Formativas e Didatico-Pedagodgicas nas Escolas

-
Atividades sugeridas

I. Atividades artisticas: envolvem atividades plasticas, pintura e grafite, instalacéo,
fotografia e video, a valorizagdo do conhecimento cénico dos alunos, com
intervencdes cénicas e sonoras, jogos corporais e dramaticos, grupo musical, coral,
atividades dramatuargicas, construcao de grupos de teatro, aproximacdo do teatro
com outros campos do saber, producdo de midias e pecas cénicas para veiculos de
comunicacdo (internet e TV), criacdo de grupos de danca — em suas diversas
expressoes e em valorizacdo das dancas populares e da cultura local e artistica.

II. Atividades esportivas: realizacdo de atividades esportivas em ginasio, quadra-
poliesportiva, parques, recreios escolares.

Ill. Atividades experimentais: realizacdo de experimentos, desenvolvimento de kits de
experimento, modelos e maquetes.

IV. Atividades literarias: envolvem rodas de leitura, producdo de géneros textuais,
clube do livro etc.

V. Clube de ciéncias, matematica: desenvolvimento de atividades em espaco
fisico/virtual que propiciem a participagédo ativa dos alunos da escola na construcao
do conhecimento cientifico.

VI. Confeccdo de midia impressa: confec¢do de jornais, revistas, cartazes, folhetos,

folders, desenhos em quadrinhos, mural/painel.

VIl. Construgdo de instrumentos musicais artesanais: elaboracdo de instrumentos
com materiais de baixo custo, proposicdo de novos materiais musicais em

valorizacdo do capital musical e dos saberes dos alunos da educacao basica.

VIIl. Criagcdo de grupos de expressdo eétnico-racial: criacgdo de momentos de

valorizagcdo da multiculturalidade, educacdo para as relagbes étnico-raciais,
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valorizacdo da cultura africana, indigena, portuguesa. Debates e momentos de
reflexdo sobre a producado histérica da “brasilidade”, da cultura brasileira e das

diversas contribuicdes dos povos para a identidade da nacéo.

Criacdo de laboratérios: construcdo de laboratérios com os alunos da escola, como
laboratério vivo/natural (jardins, hortas, floreiras, sistemas de captacdo de agua etc),
laboratério portétil.

Criacdo e desenvolvimento de recursos midiaticos/multimidia: pesquisa dos
recursos disponiveis na escola, criacdo dos recursos midiaticos/multimidia e
ambientes virtuais de aprendizagem (moodle, wikispaces etc), producdo e exibicdo

de audiovisual, documentarios e publicidade.

Desenvolvimento, testagem e aplicacdo de material didatico: construcdo e
aplicacéo de jogos didaticos, atividades ludicas, producéo de caderno de atividades,
aplicacdo de manuais e roteiros para as atividades desenvolvidas no projeto,
elaboracdo e/ou adaptacdo de materiais didaticos (jogos, banco de imagens,

recursos audiovisuais, materiais artisticos e apostilas) etc.

Estimulo & producdo de conhecimento matematico: atividades que estimulem
uma aproximacdo da matematica com outros campos do conhecimento: robdtica,
economia, matematica financeira, proposicdo de jogos matematicos, criacdo de

semanas da matematica e estatistica, entre outros.

Exposicdes, feiras, saraus, mostras e espetaculos: eventos cientificos, culturais,

feiras de ciéncias, das nacoes.

Gincanas e olimpiadas do conhecimento: olimpiadas de mateméatica, de ciéncias,
de quimica, de historia, de lingua portuguesa e outras que estimulem a busca pelo
conhecimento e o estudo dos conteldos escolares. Realizacdo de gincanas que
estimulem atividades interdisciplinares, o trabalho corporal, a socializagdo de ideias

na busca de resultados, o trabalho coletivo, a brincadeira e a ludicidade.

Monitoria: realizacdo de atividades que possibilitem ao bolsista de iniciacdo a
docéncia interagir com a atividade didatico-pedagodgica por meio de elaboragédo de
aulas praticas em laboratorios, construcdo e aplicacdo de material didatico com os
alunos, plantdo de duavidas, resolugdo de exercicios, leitura de textos e

acompanhamento do processo de ensino-aprendizagem.
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Oficinas e workshops: realizacdo de atividades tedrico-praticas com a finalidade de
desenvolver os conteudos curriculares como suporte para o desenvolvimento do

ensino-aprendizagem na escola.

Organizacdo de acervo: organizacdo dos materiais produzidos, catalogacdo de
material audiovisual, dos livros da escola para uso da biblioteca etc.

Organizacéo de cinema na escola: preparacédo de debates em torno de producdes
cinematograficas, documentarios e imagens. Levantamento de filmes que tragam a
tona questdes cientificas, politicas, éticas, sociais, culturais, artisticas e estéticas.
Mobilizacdo de debates filoséficos e sociolégicos a partir das producdes

cinematograficas.

Organizacdo de momentos filos6ficos e sociolégicos: debates de questdes
socioculturais, ambientais, éticas e politicas. Organizacao de “cafés filosoficos”,
estudo e cotejamento de referenciais filoséficos com questdes sociais: homo e
heteroafetividade, sexualidade, bullying, expressdo e linguagens religiosas, ética

cientifica, moral, estilos sociais de vida, a loucura, a morte etc.

Participacdo nas atividades de coordenacdo, gestdo e planejamento escolar:
participacdo no planejamento do projeto pedagdgico da escola, reunifes

pedagogicas, reunides de coordenacao, reunides de pais, projeto interdisciplinar etc.
Preparacao de sala ambiente: criacdo de ateliers, espaco de leitura, laboratério etc.

Producdo de programa de radio: utilizacdo de programa de radio existente na
escola ou montagem e desenvolvimento de programa para uso dos alunos e

socializacdo dos conhecimentos escolares.

Valorizagdo das fontes historicas da escola: levantamento das fontes primarias e
documentais da escola, producdo historica, reconstrugdo de fatos, narrativas
historiograficas, valorizacdo dos artefatos historicos e culturais, valorizacdo do
espaco onde esta inserida a escola, realizacdo de atividades com a comunidade
escolar, mapeamento do bairro e desenvolvimento de atividades que tragam a

comunidade para a escola.

Despesas elegiveis

Material de consumo: alimentos para animais, camisetas para identificagdo dos

bolsistas na escola, combustiveis e lubrificantes automotivos (para a realizagdo de
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atividades experimentais), gas engarrafado, géneros de alimentacdo (para a
realizacdo de atividades experimentas), material quimico, material educativo e
esportivo, material de expediente, material farmacoldgico, material de caca e pesca
material para manutencdo de bens moveis (para aplicagcdo em material didatico),
material para manutencao de bens iméveis (para aplicacdo em material didatico),
material de processamento de dados, material de acondicionamento e embalagem,
material de limpeza e producdo de higienizacdo, material elétrico e eletrbnico,
material de sinalizacdo, material para audio, video e foto, sementes, mudas de
plantas e insumos, material laboratorial, material biolégico, material para utilizacéo
em gréfica, ferramentas, material bibliografico ndo imobilizavel, aquisicdo de
softwares de base, tecidos e aviamentos, material hospitalar, bandeiras, flamulas e
insignias, medalhas e troféus.

Outros servicos de terceiros - pessoa fisica: servico de costureira, serralheiro,
carpinteiro, marceneiro.

Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: assinatura de periédicos e
anuidades, servicos gréficos, servicos de cépias e reproducdo de documentos,
servicos de 4udio, video e foto, locacdo de maquinas e equipamentos, despesas com
instalacdo de exposi¢des, congressos e conferéncias, fornecimento de alimentacéo

(apenas guando envolver alunos da educacéao basica em contra-turno).

Itens nédo financiaveis para a etapa

Material de consumo: combustivel para deslocamento dos bolsistas de iniciacdo a
docéncia e coordenadores as escolas para a execucdo e acompanhamento das
atividades, géneros alimenticios quando a atividade ndo ocorrer no contraturno.
Outros servigos de terceiros - pessoa juridica: servicos de contratacdo de
manutencédo de software, manutencdo e conservagdo de maquinas e equipamentos.
Passagens e despesas com locomocéo: locagdo de veiculo para deslocamento

dos bolsistas de iniciagdo a docéncia e coordenadores as escolas.
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Etapa: Atividades Formativas e Didatico-Pedagdgicas em Campo

Atividades sugeridas

Visitas a laboratérios, centros de pesquisa, escolas: visitas que aproximem
licenciandos, supervisores e coordenadores destes ambientes, a fim de observar e
interagir com o espaco, com a possibilidade de desenvolver atividades didatico-

pedagdgicas.

Vivéncias: visitas a museus, conservatorios, teatros, monumentos historicos,
industrias, estacbes de tratamento de agua e de lixo, usinas, fazendas
agroecoldgicas e parques, entre outros, para propiciar o conhecimento sobre estes

espacos e incorpora-los ao trabalho pedagdgico.

Despesas elegiveis

Material de consumo: combustivel, géneros de alimentacdo, material quimico,
material educativo e esportivo, material de expediente, material de processamento de
dados, material de acondicionamento e embalagem, material de limpeza e producéo
de higienizacdo (para utilizacdo em experimentos), material para manutencédo de
bens imoveis (para aplicacdo de material didatico), material para manutencédo de
bens moveis (para aplicacdo de material didatico), material elétrico e eletrénico,
material para audio, video e foto, sementes, mudas de plantas e insumos, material
laboratorial, material biolégico, material para utilizagdo em grafica, ferramentas,
material bibliografico ndo imobilizavel.

Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: servigcos graficos, servigo de copia
e reproducdo de documentos, fornecimento de alimentag&o, servigo de audio, video
e foto, aquisi¢do de ingressos.

Passagens e despesas com locomogdao: locacdo de veiculo para transporte de
coordenadores, supervisores, bolsistas de iniciacdo a docéncia e alunos das escolas

ao espaco de realizacdo da visita de estudo.
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Itens ndo financiaveis para a etapa

I. Diérias: pagamento de diaria ou ajuda de custo aos participantes da atividade. No
entanto, caso a visita de estudo ocorra em municipio distinto ao de localizacdo dos
bolsistas, a atividade podera ser custeada com despesa de diaria. Ndo devera ser
paga diaria quando o afastamento ocorrer dentro do mesmo municipio ou regido
metropolitana. Nos deslocamentos em que houver necessidade de pernoite nao sera

permitida a concessao de diaria a motorista de carro oficial ou de veiculo locado.

Etapa: Acompanhamento do Projeto

-
Atividades sugeridas

I.  Avaliacdo do projeto: avaliacdo das estratégias didatico-pedagégicas e dos
instrumentos educacionais desenvolvidos, elaboracdo de portfolios, realizagdo de
encontros para sistematizacao e registro das atividades realizadas, com a intengéo
de analisar os resultados obtidos durante a preparacdo e o desenvolvimento das

préaticas pedagdgicas.

Il. Visitas aos subprojetos: visita do coordenador de area ou de gestdo para
acompanhamento das atividades dos subprojetos desenvolvidos em escolas e em

campi de municipios distintos.
Despesas elegiveis

I. Diarias: pagamento de diaria ao coordenador institucional ou ao coordenador de
gestdo a fim de acompanharem as atividades de subprojetos que estejam
localizados em campi distintos ao do coordenador institucional ou de gestao.

Il. Material de consumo: combustivel, material de expediente, material de
processamento de dados, material de acondicionamento e embalagem, material para
utilizacdo em gréfica.

lll. Outros servigos de terceiros - pessoa juridica: servigos graficos, hospedagem,
servigos de copia e reproducdo de documentos.

IV. Passagens e despesas com locomocgdao: bilhetes de passagens, locacdo de

veiculo.
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Itens ndo financiaveis para a etapa

I. Diarias: concessdao de diaria a motorista de carro oficial ou de veiculo locado quando
houver pernoite no deslocamento.

Il. Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: contratacdo de servicos de
processamento de dados.

Etapa: Socializacdo dos Resultados

Esta etapa tem o objetivo de publicizar as acdes do projeto, bem como manter um dialogo

permanente entre os bolsistas do Pibid e a comunidade académica e escolar.
Atividades sugeridas

I.  Apresentacdo de trabalho em evento no pais: participacdo de bolsistas do projeto,
preferencialmente os de iniciacdo a docéncia, em evento no pais. Os bolsistas
devem ser autores de trabalho(s) aprovado(s) ou apresentar palestra, minicurso,
oficina ou correlatos relacionados ao Pibid da IES. As despesas elegiveis para esta

atividade estdo descritas na sec¢do Il deste documento.

II. Apresentacdo de trabalho em evento no exterior: participacdo de bolsistas do
projeto em evento no exterior para apresentacao de trabalho. Os bolsistas devem ser
autores de trabalho(s) aprovado(s). Os requisitos e despesas elegiveis estdo

descritos na secéo Il deste documento.

Ill. Desenvolvimento de pagina do projeto na internet: disponibilizacdo de acervo de
noticias, videos, producdes, relatorios e arquivos do projeto em uma plataforma
virtual na internet aberta ao publico. Este recurso deve se manter atualizado ao
menos mensalmente. Além de armazenar a histéria das atividades, a pagina pode
abrigar um laborat6rio didatico virtual — conjunto de experimentos virtuais criados

pelos participantes do projeto.

IV. Participacdo dos formadores em reunides de trabalho: participagdo dos
coordenadores e supervisores em reunides de trabalho regionais e nacionais que
tratem de temas diretamente vinculados ao projeto Pibid em andamento, por

exemplo, participacdo no encontro de coordenadores promovido pela Capes.
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Publicacéo de livros, revistas e jornais em meio digital: elaboracao, editoracdo e
publicacéo de material digital para registro e divulgacdo das atividades do projeto. As
despesas provaveis para esta atividade estdo descritas na secdo |l deste
documento.

Publicacdo de livros, revistas e jornais em meio impresso: elaboracéo,
editoracdo e publicacdo de material para registro e divulgacdo das atividades do
projeto. As despesas provaveis para esta atividade estdo descritas na secéo Il deste
documento.

\

Realizacdo do Seminario Institucional de Iniciacdo a Docéncia (atividade
obrigatéria): encontro para socializacdo dos impactos e resultados do projeto.
Recomenda-se a realizagcdo de um seminario no ano. O coordenador institucinal
devera assegurar no planejamento financeiro do projeto a participacao de todos os
bolsistas no Seminario Institucional, uma vez que este tipo de evento é destinado

justamente a apresentacéo dos resultados da inser¢cdo no ambiente escolar.

Despesas elegiveis

Diarias: pagamento de didria a colaborador externo (palestrante, oficineiro etc),

coordenadores, supervisores e bolsistas de iniciacdo a docéncia.

Material de consumo: combustivel, material de expediente, material de
processamento de dados, material de acondicionamento e embalagem, material de

audio, video e foto, material para utilizacdo em grafica.

Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: hospedagem, locacdo de
magquinas e equipamentos, servi¢cos de audio, video e foto, servicos gréfico, servicos
de copia e reproducdo de documentos, taxa de inscricAo em evento, servicos
gréficos, servico com instalagdo de exposicdes, congressos e conferéncias, servigo

de editoragéo, servicos técnicos profissionais em tecnologia da informacao.

. Passagens e despesas com locomocgéao: bilhete de passagem para colaborador

externo (palestrante, oficineiro etc), coordenadores, supervisores e bolsistas de
iniciacdo a docéncia; locacdo de veiculos para deslocamento de coordenadores,

supervisores e bolsistas de iniciacdo a docéncia.
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Itens ndo financiaveis para a etapa

Material de consumo: material de limpeza e higienizacdo, géneros alimenticios,

camisetas para o evento.

Outros servicos de terceiros - pessoa fisica: pro-labore. Ndo serdo permitidos, em
nenhuma hipétese, o pagamento de pro-labore, consultoria, gratificacédo, ou qualquer
outro tipo de remuneracao, para professores ministrarem cursos, seminarios, oficinas

e atividades afins com recursos do projeto.

Outros servigos de terceiros - pessoa juridica: contratacdo de pessoa juridica
para servicos de processamento de dados, certificado, secretaria, recepcionista e
servicos auxiliares para evento, ornamentacao, alimentacdo e bebidas de qualquer
espécie, jantar de confraternizacdo, coquetéis e coffee-break, shows ou
manifestacdes artisticas de qualquer natureza, brindes ou materiais personalizados:
bonés, camisetas, chaveiros, botons, pastas, canetas, blocos de anotacdo, mochilas

e sacolas, despesas com placas comemorativas e faixas.
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Secéo II: Orientacdes sobre Atividades

Apresentacdo de Trabalho em Evento no Pais

A participagdo em eventos nacionais poderd ser custeada de acordo com o0s requisitos

estabelecidos no artigo 24 da Portaria Capes n°® 96/2013:

| - aos bolsistas do projeto, preferencialmente os de iniciacdo a docéncia, que sejam

autores de trabalho(s) aprovado(s);

Il - aos bolsistas do projeto que apresentem palestra, minicurso, oficina ou correlatos

relacionados ao Pibid da IES.

Para quaisquer casos, é exigido: (a) que haja recursos disponiveis; e (b) que o coordenador
institucional tenha incluido as despesas no plano de trabalho submetido a Capes. Ademais,
devera ser levado em consideracdo que a participagdo em eventos ndo é a atividade
principal do programa, estando os gastos essencialmente vinculados a insercdo dos

licenciandos nas escolas.

Despesas elegiveis

I. Diarias: pagamento de diarias, pelo periodo exato de duracdo do evento, admitido o
pagamento de um dia anterior e/ou posterior em razdo da necessidade de deslocamento. A
concessao de diarias destina-se a custear despesas com hospedagem, alimentacédo e
locomocgdo urbana (6nibus, metrd, taxi), aqueles que efetuarem deslocamentos do seu
municipio sede para outro ponto do territério nacional. As diarias serdo concedidas por dia
de afastamento. Quando houver pagamento de diarias ndo serd permitido custear outras
despesas como hospedagem, alimentacéo e locomogé&o urbana. Os valores praticados com
a concessao de diarias deverdo obedecer ao teto de diarias abaixo, estabelecido conforme
Decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de 2006. Sempre que possivel, o coordenador
institucional podera praticar valores menores que o estabelecido na tabela buscando a
economicidade dos recursos. Quando o afastamento nao exigir pernoite fora da sede ou o
retorno ocorrer no mesmo dia, o beneficiario da diaria fara jus somente & metade do valor da
diaria.
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Deslocamentos para | Deslocamentos
Deslocamentos para , .
- _ Belo Horizonte/ para outras Demais
Brasilia/Manaus/ Rio de o
_ Fortaleza/Porto capitais de deslocamentos
Janeiro .
Alegre/Recife/ Estados

Salvador/Séo Paulo

224,20 212,40 200,60 177,00

Nao fara jus a diaria o bolsista que se deslocar dentro da mesma regidao metropolitana,
aglomeracédo urbana ou microrregides, constituidas por municipios limitrofes e regulamente
instituidas, salvo se houver pernoite. Para tal, devera ser consultada a lei que regulamenta

as regides metropolitanas do municipio onde estiver o beneficiario da diaria.

Il. Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: pagamento de taxas de inscricao,
servicos graficos para impressao de banner, pOster e afins, hospedagem e alimentacgéo,
guando a diaria completa é paga diretamente ao hotel. Quando houver vantagem
econbmica, o coordenador do projeto podera optar por custear a estadia e alimentacdo dos
licenciandos, supervisores e coordenadores que participardo do evento, por meio de
contratacdo de servico de hospedagem e alimentacdo, respeitando os valores previstos no
Decreto n°® 5.992, de 19 de dezembro de 2006 para o valor da diaria no hotel. Quando

houver o custeio de hospedagem ndo podera ser concedida diaria aos beneficiarios.

Ill. Passagens e despesas com locomocdao: aquisicdo de bilhetes de passagens para
bolsistas de iniciacdo a docéncia, supervisores e coordenadores; locacdo de veiculo para
transporte de bolsistas de iniciagdo a docéncia, supervisores e coordenadores até o local do
evento. E sempre possivel substituir a compra de bilhetes de passagens pela locacdo de

veiculo coletivo, quando houver vantagem econdmica.

Itens nédo financiaveis para a atividade

I. Material de consumo: aquisicdo de camisetas para participacdo em eventos.

Apresentacéo de Trabalho em Evento no Exterior
- ______________________________________________________________________________|

Atualizado em 21/01/2014 15



P ] b i d
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
BOLSA DE INICIAGAO A DOCENCIA

CAPES

A despesa consiste no apoio a participacdo de bolsistas do projeto (licenciandos,
supervisores e coordenadores) em eventos no exterior, com vistas a apresentacdo de
trabalhos que resultam das atividades desenvolvidas no Pibid. O apoio destina-se a
contribuir com despesas de estadia, taxa de inscricédo e o traslado de ida e volta do Brasil ao

pais no qual sera realizado o evento (passagem em classe econdmica e tarifa promocional).

Para o financiamento da participacdo em eventos no exterior, a despesa devera estar
prevista no plano de trabalho. No entanto, a efetivacdo da despesa esta condicionada a
aprovacao da proposta por uma comissao a ser instituida para tal finalidade. A Diretoria de
Formacédo de Professores da Educacao Basica disponibilizara as informacg6es necessarias

para envio da solicitacdo de participacdo em evento no exterior.

Caso a solicitacdo da viagem ndo seja enviada a Capes, a despesa sera cancelada, e o
recurso, remanejado para outra atividade. Na situacdo em que a despesa for efetivada sem
aprovacao da Capes, a prestacao de contas da despesa sera glosada, e o recurso utilizado

deveré ser ressarcido ao erario.

O auxilio devera ser concedido, preferencialmente, aos bolsistas de iniciacdo a docéncia,
para participacdo em congressos ou conferéncias no exterior mediante atendimento dos

seguintes requisitos:

| — financiamento de apenas um autor por trabalho aceito, mesmo que as

candidaturas dos demais autores também tenham sido recomendadas;

Il — apresentacdo de trabalho em evento de reconhecida relevancia internacional na

area do conhecimento do subprojeto ou na area de educacao.

O auxilio para a participagdo em eventos no exterior, considerando despesas com estadia,
taxa de inscricdo no evento e passagens, ndo podera ultrapassar os seguintes valores,
definidos de acordo com a localidade do evento, em conformidade com a Portaria Capes n°
245, de 7 de dezembro de 2011;

Regido Geografica Auxilio (US$)
Africa 3.550

Atualizado em 21/01/2014 16



P ] b i d
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
BOLSA DE INICIAGAO A DOCENCIA

CAPES

América Central 2.800
América do Norte 3.200
América do Sul 2.000
Asia 4.000
Austrélia e Nova Zelandia 4.700
Gra - Bretanha 3.300
Europa 3.300

Caso o projeto financie apenas as despesas com estadia ou traslado, devera ser observado
o limite para passagens e diérias. Para passagens, o valor maximo de referéncia para

aquisicao dos bilhetes de ida e volta sera de acordo com a Portaria Capes n°® 11/2011:

Regido Geogréfica Valor (US$)

Africa 1.891
América Central 1.323
América do Norte 1.604
Ameérica do Sul 736

Asia 2.521
Australia e Nova Zelandia 3.121
Gré - Bretanha 1.706
Europa 1.706

Quanto houver apenas o pagamento de diarias, o limite a ser observado para os paises da
Ameérica Latina, América do Norte e Europa sera baseado na Portaria Capes n° 51/2007,

conforme tabela abaixo:

Regido Geogréfica Valor da diaria
América Latina Até US$ 120,00
América do Norte Até US$ 150,00
Europa Até EUR 140,00

Para os paises néo contemplados pela Portaria Capes n® 51/2007, o limite da diaria devera
obedecer ao Anexo lll do Decreto n° 6.576/2008 (considerando os valores da classe V para

licenciandos e da classe IV para professores).

Durante a vigéncia do projeto, o beneficiario do auxilio para apresentacéo de trabalho néo

podera ser contemplado novamente com recursos do projeto para participacdo em evento
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no exterior. Também ndo é permitido acumular o auxilio da Capes com qualquer

complementacdo de outra agéncia nacional ou estrangeira, para a mesma finalidade.

Recomendamos que a apresentacdo de trabalho em evento no exterior, devido ao alto custo
do auxilio, seja de carater excepcional e que os coordenadores promovam, previamente, a

selecdo de melhores trabalhos a serem submetidos a apreciacao da Capes.

Itens ndo financiaveis para a atividade

I. Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: contratacdo de servicos de traducao,

custos com passaporte, visto e seguro saude.

Publicacao de Material Digital
-
A despesa com publicacao de material digital (e-book, revista digital, etc.) sera destinada ao
registro e a divulgacdo das atividades desenvolvidas no projeto. As despesas permitidas
para a publicacdo fazem parte do elemento de despesa “outros servicos de terceiros —
pessoa juridica: editoracdo”, que envolve os servigos de diagramacao, servico de conversao
do livro nos formatos dos leitores digitais (pdf, html, etc.), design grafico, revisao ortografica.
Caso haja a producdo de e-book, ndo sera permitida a venda do material, o qual devera ser
disponibilizado na pagina da universidade, do projeto, caso possua, ou em bibliotecas

publicas online.

Publicacao de Material Impresso
-

A coordenacao do projeto devera disponibilizar o minimo de 5% (cinco por cento) da tiragem
apoiada pela Capes para instituicbes de ensino superior, centros de pesquisa ou bibliotecas.
A coordenacgdo do projeto deverd garantir o uso adequado da logomarca da Capes na
publicacdo apoiada, conforme orientagdo da assessoria de comunicagdo da Capes. Estas

informacgbes poderéo ser solicitadas no endereco eletrdnico: imprensa@capes.gov.br.
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Realizacdo de Eventos

Despesas elegiveis

I. Diérias: pagamento de diérias, pelo periodo exato de duracdo do evento, admitido o
pagamento de um dia anterior e/ou posterior em razdo da necessidade de deslocamento. A
concessao de diarias destina-se a custear despesas com hospedagem, alimentacdo e
locomocdo urbana (6nibus, metrd, taxi), aqueles que efetuarem deslocamentos do seu
municipio sede para o municipio de localiza¢éo do evento ou para palestrantes convidados.
Quando houver pagamento de diarias ndo sera permitido custear outras despesas como
hospedagem, alimentacdo e locomocédo urbana. O valor praticado com a concessao de
diarias devera obedecer ao teto de diarias abaixo, estabelecido conforme Decreto n® 5.992,
de 19 de dezembro de 2006. Sempre que possivel, o coordenador institucional podera
praticar valores menores que o estabelecido na tabela, buscando a economicidade dos
recursos. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora do municipio sede ou o retorno

ocorrer no mesmo dia, o beneficiario da diaria fara jus somente a metade do valor da diaria.

Deslocamentos para

Deslocamentos para Deslocamentos para

Belo Horizonte/ Demais
Brasilia/Manaus/ Rio outras capitais de
Fortaleza/POI'tO deslocamentos
de Janeiro Alegre/Recife/ Estados

Salvador/Sao Paulo

224,20 212,40 200,60 177,00

Nao fara jus a diaria o bolsista que se deslocar dentro da mesma regido metropolitana,
aglomeracgéo urbana ou microrregides, constituidas por municipios limitrofes e regulamente
instituidas, salvo se houver pernoite. Para tal, devera ser consultada a lei que regulamenta

as regibes metropolitanas do municipio onde esta localizado o beneficiario da diaria.

Il. Material de consumo: géneros de alimentagdo (destinados aos alunos das escolas
guando participarem das atividades no contra-turno), material quimico, material educativo e
esportivo, material de expediente, material de processamento de dados, material de
acondicionamento e embalagem, material de limpeza e producgéo de higienizacdo, material

para manutencdo de bens imdveis, material elétrico e eletrdnico, material para audio, video
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e foto, sementes, mudas de plantas e insumos, material laboratorial, material bioldgico,

material para utilizacdo em gréfica, ferramentas, material bibliografico nao imobilizavel.

Ill. Outros servigcos de terceiros - pessoa juridica: servigos graficos, como impressao de
posteres, banners, folders, cartazes, locagdo de equipamentos audiovisuais para o evento,
caso a instituicdo ndo possua, servicos de exposicdes, congressos e conferéncias, como
montagem de estrutura do evento com aluguel de toldos, stands, mesas, cadeiras, servicos
de audio, video e foto, servicos de hospedagem e alimentacéo, quando pago diretamente ao
hotel. Quando houver vantagem econdmica, o coordenador do projeto podera optar por
custear a estadia e alimentacdo dos licenciandos, supervisores e coordenadores ou
palestrantes convidados que se deslocarem de seu municipio para o municipio de
realizacdo do evento, por meio de contratacdo de servico de hospedagem, respeitando
valores de diarias previstos no Decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de 2006 (ver item
diarias). Quando houver o custeio de hospedagem ndo podera ser concedida diaria aos

beneficiarios.

V. Passagens e despesas com locomocdao: aquisicdo de bilhetes de passagens e
locacdo de veiculo para transporte de bolsistas de iniciacdo a docéncia, supervisores,

coordenadores e palestrantes que se deslocarem para 0 municipio de localiza¢éo do evento.

Itens nédo financiaveis para a atividade

I. Diarias: concessdao de diaria a motorista de carro oficial ou veiculo locado quando houver
pernoite no deslocamento.
Il. Material de consumo: aquisicdo de material de limpeza e higienizacdo que nao tenha a

finalidade de realizar experimento, despesas com placas comemorativas.

Ill. Outros servigos de terceiros - pessoa fisica: pagamento de pro-labore a palestrante,

oficineiro, conferencista.

IV.Outros servigcos de terceiros - pessoa juridica: locacdo de espaco para o evento,
servico de confeccdo de certificados, custos de secretaria, recepcionista e servigos
auxiliares, ornamentacdo, alimentacdo e bebidas de qualquer espécie, jantar de
confraternizagéo, coquetéis e coffee-break, shows ou manifestacGes artisticas de qualquer
natureza, brindes: bonés, camisetas, chaveiros, bétons, pastas, canetas, blocos de

anotacdo, mochilas e sacolas.
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Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

I. Auxilio-transporte

A Portaria Capes n° 96/2013 do Pibid veda a aquisicdo, distribuicdo ou pagamento em

pecunia de auxilio-transporte ou qualquer despesa com a mesma finalidade.

Il. Locagao de veiculo

A coordenacdo do projeto poderé locar veiculos, sempre que houver vantagem econ6mica
para o projeto, para transporte dos bolsistas para participacdo em eventos académicos e
visitas de estudos. A locacao de veiculo sera classificada no plano de trabalho no elemento
de despesa “passagens e despesas com locomogao”.

A despesa com locacdo de veiculo ndo sera financiada quando se tratar de transporte

rotineiro dos participantes para as escolas do projeto.

Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

|
Despesas com a prestacdo de servicos ligados diretamente aos resultados pretendidos no
projeto e que, por sua natureza, s6é possam ser executados por pessoa fisica sem vinculo

empregaticio com a Administracdo Publica ou com o Pibid.

Os servicos prestados por pessoa fisica, em hipotese alguma, podem ser contratados para a
realizacdo direta das atividades; ou seja, serdo sempre coadjuvantes no processo de
execucao do projeto e terdo carater transitorio. Os prestadores desses servigos ndo poderéo

atuar como responsaveis diretos pela execucédo das atividades do Pibid.

Séo financiaveis, no d&mbito do Pibid, as despesas com servigos de terceiros - pessoa fisica

com a finalidade de apoiar a confecgcdo de material didatico.
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Material Permanente

O plano de trabalho referente ao exercicio de 2014 n&o prevé gastos com material
permanente. Desta forma, elaborou-se a lista a seguir com a finalidade de orientar acerca
dos itens classificados nesse grupo, de modo a evitar que, na execucdo da despesa, seja
realizada a aquisicdo destes itens. Caso haja aquisicdo de material permanente, a prestacao
de contas sera glosada e o coordenador devera devolver, com recursos proprios, o gasto
indevido.

Itens classificados na categoria de material permanente: acervo de multimidia, aparelho de
fax, aparelho de som, armario de aco, balanca, bussola, cafeteira, caixa acustica, camera
digital, colecao bibliografica, coletor para coleta seletiva de lixo, crondmetro, datashow,
dinamémetro, estabilizador, estante, filmadora, filmes DVD, gravador digital, HD externo,
impressora, instrumento musical, mesa, mobiliario em geral, microfone, notebook, projetor,

quadro branco, quadro de avisos, scanner, termémetro, tripé, videogame.
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Anexo Il - Preenchimento do Plano de Trabalho no SiCapes

Informacdes Necessarias

Etapa | Selecionar etapa conforme Manual |

Atividade | Selecionar atividade conforme Manual |

Periodo da [ ] 1° semestre/2014 [ ] 2° semestre/2014
atividade
Marque o semestre em que a atividade sera realizada. E possivel marcar um ou dois periodos.

Quantidade [ |

Indique a quantidade de atividades previstas, quando o item selecionado for quantificavel.

Elemento de | Selecionar o elemento
despesa

ltem de despesa | Selecionar o item

Valor | R$ |

Justificativa/Finalidade da despesa

Apresente a justificativa/finalidade da despesa para subsidiar a analise pela equipe técnica, principalmente,
guando se tratar de despesas ndo previstas para esta etapa no Manual de Orientagbes para Execucédo de
Despesas do Pibid.

até 250 caracteres

Plano de Aplicagdo (preenchido automaticamente pelo sistema conforme o preenchimento)

Elemento de despesa Total aplicado
Diarias R$ 0,00
Material de consumo R$ 0,00
Passagens e despesas com locomocao R$ 0,00
Outros servigos de terceiros - pessoa fisica R$ 0,00
Outros servigos de terceiros - pessoa juridica R$ 0,00
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Simulacédo de Preenchimento no SiCapes

As informacg6es necessarias para o preenchimento estéo indicadas em vermelho.

Etapa | Execucdo de Atividades Formativas e Didéatico-Pedagdgicas
nas Escolas

Atividade | Atividades experimentais |

Periodo da [X] 1° semestre/2014 [X] 2° semestre/2014
atividade

Marque o semestre em que a atividade sera realizada. E possivel marcar um ou dois periodos.

Quantidade

Indique a quantidade de atividades previstas quando o item selecionado for quantificavel.

Apods cadastrar a etapa e a atividade, é necesséario adicionar itens de despesa a atividade.
Para indicar o item, & preciso selecionar a categoria referente ao elemento de despesa, por
exemplo, se “material de consumo” ou “outros servicos de terceiros — pessoa juridica”.

Elemento de | Material de consumo
despesa

ltem de despesa | Material laboratorial

Valor | R$ 2.500,00 |

Justificativa/Finalidade da despesa

Apresente a justificativa/finalidade da despesa para subsidiar a andlise pela equipe técnica, principalmente,

guando se tratar de despesas ndo previstas para esta etapa no Manual de Orientagbes para Execucdo de
Despesas do Pibid.

até 250 caracteres

Ap6és o cadastro dos itens de despesa, o0 sistema ira atualizar as informacdes sobre o0s
recursos a serem utilizados pelo projeto no ano de 2014. A instituicdo podera preencher o
plano de trabalho até o limite de recursos de custeio indicado, inserindo diversas etapas,

atividades e despesas.

A Capes considerara o valor total do plano como o valor solicitado para o projeto em 2014.
Nao sera possivel solicitar recursos posteriormente.
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Modelo sugerido para reunir as informagdes necessarias ao preenchimento do plano de trabalho no SiCapes. Este modelo ndo deve ser

enviado a Capes.

Etapa

Atividade

Quantidade

Periodo

Elemento de
despesa

Item de despesa

Valor

Justificativa/Finalidade
(quando couber)

até 250 caracteres

até 250 caracteres

até 250 caracteres

até 250 caracteres

até 250 caracteres

Instrucbes

1- Indicar as etapas e atividades entre as opg¢bes disponiveis no Manual.

editalpibid@capes.qgov.br até 27/01/2014.

Caso (queira acrescentar uma atividade, escreva para

2- Quando a atividade indicada for quantificavel, informe a quantidade planejada, por exemplo, 15 atividades experimentais.
3- Na coluna “Periodo” informar: 1° semestre de 2014, 2° semestre de 2014 ou 1° e 2° semestre de 2014.

4- Verifique com atencéo a classificagdo de elementos e itens de despesa no Manual.

5- O valor deve corresponder ao total que sera destinado ao item de despesa de cada atividade.
6- Insira a justificativa/finalidade quando o tipo de despesa pretendido néo estiver contemplado entre as despesas elegiveis da etapa.
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